
 

ACCESO A CORREO 

ELECRÓNICO 

INSTITUCIONAL  
EN COMPUTADORA DE ESCRITORIO O LAPTOP 

 



REQUISITOS: 
1. Correo electrónico institucional (Proporcionado por Servicios TIC) 

2. Contraseña inicial (Proporcionada por Servicios TIC) 

3. Computadora de escritorio o laptop con conexión a Internet 

4. Navegador de internet en la computadora o laptop (Chrome, Edge, Firefox, Safari) 

5. Smartphone con cámara (para escaneo de QR) con conexión a Internet 

 

 

 

 



PASO      1 
 

DESCARGAR, INSTALAR Y CONSERVAR EN 

TU DISPOSITIVO MÓVIL LA APLICACIÓN: 

 

 

 

 

 



PASO      2 
USANDO UN NAVEGADOR WEB DESDE TU COMPUTADORA INGRESA A: 

OFFICE.COM 

 

 
 

 

Selecciona la opción: _Iniciar sesión _ 



PASO      3 
 

Ingresa tu correo electrónico institucional 

 



 

Ingresa la contraseña:  

 

 

 



Crea una contraseña personalizada: 

Incluye: 
Al menos 1 letra mayúscula 

Al menos 1 letra minúscula 

Al menos 1 numero (0 al 9) 

1 carácter especial ( /*-&%$#_ ) 

Al menos 10 

caracteres 



PASO      4 
Sigue las instrucciones para vincular la cuenta a tu dispositivo móvil 

usando la aplicación “MICROSOFT AUTHENTICATOR” (Paso 1) instalada 

previamente en tu celular para leer el código QR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Presionar el botón Siguiente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aparecerá un número que debe 

 ser ingresado en tu dispositivo móvil 



Por seguridad pedirá un número telefónico para agregarlo como mecanismo de 

recuperación: 

 

 

 

 

 
Ingresa el código que llega como mensaje de texto al 

numero indicado en el paso anterior y a continuación 

usaremos el botón Siguiente 



PASO      5 
Ya podremos abrir office.com para buscar la App Outlook 

 A  C 

 

 

  B   

 

 

 

 

 

Cada vez que necesites revisar tu correo realizaremos el Paso  5 



 

 

 

Para más información: 

Servicios de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Servicios TIC) 

Edificio F planta baja junto al Servicio Medico 

Tel.2494223300  Ext. 104 

Correo electrónico: serviciostic@uttecam.edu.mx 

 

 

 

serviciostic.uttecam.edu.mx 

mailto:serviciostic@uttecam.edu.mx
https://serviciostic.uttecam.edu.mx/

